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Berlin, 02.05.24

STELLENAUSSCHREIBUNG

MITARBEIT IM ABGEORDNETENBURO
Sachbearbeiter:in (w/m/d/x)| min. 20 Std./Woche

Ich suche zum nachstmaglichen Zeitpunkt Unterstitzung fur mein
Abgeordnetenburo im Umfang von 20 Stunden/Woche mit Aussicht auf Aufstockung
auf 24 Stunden ab August 2024.

Als Sprecherin fur Umwelt und Klimaschutz der SPD-Fraktion im Berliner
Abgeordnetenhaus, beschaftige ich mich damit, wie wir Klimaschutz sozial bei uns
vor Ort umsetzen. Der Umgang mit der Ressource Wasser, der Erhalt unserer
Walder und StralBenbaume, Hitzeschutz sowie der Weg zur Zero-Waste-Stadet, sind
dabei nur einige zentrale Themen.

Mir ist wichtig, dass Politik immer auch mit den Menschen in Kontakt bleibt. Daher
bin ich regelImaRig in meinem Wahlkreis im Prenzlauer Berg unterwegs, um mit den
BUrgerinnen und Burgern ins Gesprach zu kommen und lade zu unterschiedlichen
Veranstaltungen in mein Kiezburo ein, wie Diskussionsrunden, Ausstellungen oder
Filmabende.

Das sind deine Aufgaben
e Gesprache mit Burger:innen, konkrete Losungsunterstutzung fur politische
Fragen

e Unterstutzung bei der Planung und Durchfuhrung von Veranstaltungen im
Wahlkreis
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e Zuarbeit und Vorbereitung zu parlamentarischen Anfragen und Antragen,
Recherchieren und Zusammentragen von Informationen

e Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit, z.B. Erstellen von Social Media
Postings, Texten fur die Website und Newsletterversand

Das solltest du mitbringen
e Sicherer Umgang mit gangigen Office Programmen
e Erfahrung beim Erstellen von Social Media Posts
e Kenntnisse in der Bild- und Videobearbeitung
e Kommunikationsfahigkeit und Freude am Kontakt mit Menschen
e Selbststandiges und strukturiertes Arbeiten
e Starkes Interesse an den Themen Umwelt, Klima und Mobilitat
e starkes Interesse an politischer und parlamentarischer Arbeit
o Ubereinstimmung mit den Werten und Zielen der Sozialdemokratie

Das biete ich dir

e Eine Festanstellung bis perspektivisch zum Ende der Legislaturperiode 2026
e Faire Bezahlung in Anlehnung an TV-L

e Einen Arbeitsplatz im Helmholtzkiez

e Regelmalige Feedbackgesprache und Teammeetings

e Platz fur deine Ideen fur die politische Arbeit

Bitte sende Deine aussagekraftige Bewerbung als eine PDF-Datei bis zum 20. Mai
2024 an mail@4ecke.berlin.
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